Dossier sluiten en overdragen naar een andere school

e Gain de blauwe balk naar het kopje ‘leerlingen’
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o Selecteer vervolgens het kopje ‘overzicht leerlingen (start)’
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o Selecteer vervolgens de betreffende leerling (in dit geval Bartolomeus Anderling)
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e Nuziet u het dossier van de leerling
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Ga naar het onderdeel ‘sluiten 1Loketdossier’ en zet op definitief (alleen als de leerling
echt naar andere school gaat)
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e Vervolgens gaat u onder het kopje ‘leerlingen’ in de blauwe balk naar “Overzicht
overdrachten uit”
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o Selecteer wederom de desbetreffende leerling (Bartomoleus Anderling in dit geval)
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e U kunt hier de ontvangende school selecteren (bijvoorbeeld de Populier in dit geval)
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Ontvangende school

e De ontvangende school ziet de leerling vervolgens in het overzicht overdrachten in.
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e Ontvangende school selecteert in het overzicht de betreffende leerling

Overzicht overdeachten (in)
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e Ontvangende school zet nog vinkje bij ‘Deze overdracht accepteren’ en de naam van de
contactpersoon selecteren.
e En zetten de overdracht status op definitief
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